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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO POLESINE \

LEI 0127

"Transforma o cargo de telefonista em te-

lefonista-recepcionista”

VALSERINA MARIA BULEGON GASSEN, Prefeita
Municipal de Sao Joao do Polésine, Estado do Rio Grande do Sul.

Faco Saber, em cumprimento ao disposto

na Lei Organica do Municipio, que a Camara Municipal de Vereado-

res aprovou e EU sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 19 - O cargo de telefonista, criado
pela Lei 012/93, passa a denominar-se telefonista-recepcionista,
com as atribuic¢Oes que fazem parte do Anexo I, da presente Lei.

Art. 29 - Os servidores atualmente ocu-
pantes dos cargos de telefonistas, por esta lei transformado em
telefonista-recepcionista, serao aproveitados nos *respectivos
cargos, ora criados.

Art. 32 - As despesas decorrentes da a-
plicagao da presente lei, correrdao a conta de dotacao orgamenta-
ria propria.

Art. 49 - Esta lei entra em vigor na da-
ta de sua publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

GABINETE DA SENHORA PREFEITA MUNICIPAL

DE SAO JOAO DO POLESINE, aos vinte e seis dias do més de julho
de 1995,

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO J2AD 20 PO: ESINE

Certifico para os devidos fins que a presente

Lel esteve afixada n> lugar préprio no
prédio desta Prefeitura i
ellura nos gdlas26(7 a 03 ‘ﬁ&wx Y
] ECSE de 1985 ( Vs VALSERINA MARI BULEGON GASSEN
DELIBETE VIZZOTTO-Em_0O32 _d, u.!s‘s;, Prefeita Municipal

SECRETARIA DA ADMINIS rnacao

Registre-se e Publique-se

l ‘ SAQ JOAD DO POLESINE

DELISETE M VIZZOTTO
Secretaria Mun. Administracao
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO POLESINE \

ANEXO I

Classe: Telefonista-Recepcionista
Servico: 3

Nivel: 3

Padrao: 4

Codigo: 3.3.21.4

ATRIBUICOES:

Sintese de Deveres: Operar mesas de ligacao telefdnica, receber

contribuintes nas Reparti¢des Publicas Municipais e executar al-
gum trabalho de escritdorio simples.

AtribuigOes: Operar com aparelhos telefdnicos e mesas de liga-

cao; efetuar e receber ligagOes; transmitir e anotar recados e
mensagens; anotar em livro proprio, ligagdes efetuadas; recepcio
nar clientela, prestar informagoes relacionadas com as reparti-
¢oes e encaminhar o pessoal aos setores competentes, redigir in-

formagdes simples, datilografar expedientes simples.

CONDICOES DE TRABALHO:

»
a) Periodo normal de trabalho de 40 horas semanais, salvo para

aqueles que exercam atividades de natureza continua, que sera
de 36 horas .semanais.

b) Outras: O exercicio do cargo podera determinar o trabalho, do

mingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 19 Grau Incompleto

RECRUTAMENTO:

Edital para Concurso Pablico.
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