
                                            

MEMORIAL DE ATIVIDADES 

 
 

 – GENERALIDADES: 

 

O presente memorial de atividades refere-se à ampliação do Posto de Saúde, no 

município de São João do Polêsine. 

 

2 – DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES: 

 

Este espaço, tem por objetivo a PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO DE 

GESTÃO E EXECUÇÃO ADMINISTRATIVA, onde as atividades a serem desenvolvidas ficarão 

distribuídas da seguinte forma: 

 

Sala 01: prestar informações administrativas aos usuários e funcionários; proceder a 

marcação de consultas e exames. 

 

Sala 02: assessorar a direção do Estabelecimento de Saúde no planejamento das 

atividades e da política de investimentos em recursos humanos, físicos, técnicos e tecnológicos. 

 

Sala 03: executar administração de pessoal;  executar administração orçamentária, 

financeira, contábil e faturamento. 

 

Sala 04:  divulgar estatísticas de produção e dados nosológicos do Estabelecimento; 

executar o planejamento e supervisão da assistência. 

 

Sala 05:  dirigir os serviços administrativos. 

 

Sala 06: dirigir os serviços clínicos, de enfermagem e técnico do estabelecimento;  

 

Sala 07: fazer as notificações médicas e as movimentações dos pacientes do 

atendimento imediato. 

 

Sala 08: arquivar os dados de expediente. 

 

 

 

São João do Polêsine, Agosto de 2014. 
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