MEMORIAL DE ATIVIDADES

— GENERALIDADES:

O presente memorial de atividades refere-se a ampliagdo do Posto de Salde, no
municipio de S&o Jodo do Polésine.

2 — DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Este espaco, tem por objetivo a PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO DE
GESTAO E EXECUCAO ADMINISTRATIVA, onde as atividades a serem desenvolvidas ficardo
distribuidas da seguinte forma:

Sala 01: prestar informagdes administrativas aos usudrios e funcionarios; proceder a
marcacdo de consultas e exames.

Sala 02: assessorar a direcdo do Estabelecimento de Salde no planejamento das
atividades e da politica de investimentos em recursos humanos, fisicos, técnicos e tecnol6gicos.

Sala 03: executar administracdo de pessoal; executar administracdo or¢camentaria,
financeira, contabil e faturamento.

Sala 04: divulgar estatisticas de producdo e dados nosoldgicos do Estabelecimento;
executar o planejamento e supervisdo da assisténcia.

Sala 05: dirigir os servigos administrativos.
Sala 06: dirigir os servicos clinicos, de enfermagem e técnico do estabelecimento;

Sala 07: fazer as notificacbes médicas e as movimentacGes dos pacientes do
atendimento imediato.

Sala 08: arquivar os dados de expediente.

Sé&o Jodo do Polésine, Agosto de 2014.
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